
Wir suchen ein/e 

Ehrenamtliche/n Kassier/-in für den Verein Netzwerk Naturgarten 

Flexible 5-10%, Remote oder Region Solothurn, ab 1. Mai 2026 

Ist Buchhaltung eine Deiner Stärken? Nutze sie für eine gute Sache! 

Über uns 
Der Verein Netzwerk Naturgarten engagiert sich für die Biodiversitätsförderung 
und die Förderung von Natur- und Bildungsgärten, Umweltbildungsprojekte 
sowie den Austausch und die Vernetzung von Gleichgesinnten. 

Der Verein möchte eine nachhaltige Struktur mit unterschiedlichen Elementen 
schaffen: Dazu gehören bereits die Online-Plattform sowie die Realisierung 
von Praxisbeispielen, Veranstaltungen und Austauschmöglichkeiten. 

Deine Aufgaben 

Als Kassier/in sorgst Du für eine transparente und saubere Buchführung. 
Dazu gehören:

• Kontrolle und Bezahlung eingehender Rechnungen
• Erstellen der Mitgliederbeitrags-Rechnungen jeweils zu Beginn des

Kalenderjahres
• Erstellen von Rechnungen an Dritte
• Zahlungs- und Debitorenkontrolle, Mahnungen
• Verwaltung des Bank- und des TWINT-Kontos
• Adresspflege und Buchhaltung im ClubDesk
• Verwaltung des Belegordners (Rechnungen, Spesenformulare,

Debitoren)
• Erstellung der Jahresrechnung inkl. Erfolgsrechnung und Bilanz
• Koordination mit den Revisoren
• Präsentation der Jahresrechnung sowie des Jahresbudgets an der

Mitgliederversammlung



Dein Profil 

• Zuverlässige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise
• Grundkenntnisse in Buchhaltung (Vereinsbuchhaltung von Vorteil)
• Sicherer Umgang mit digitalen Tools (ClubDesk-Kenntnisse sind ein Plus)
• Interesse an Natur- und Umweltthemen
• Bereitschaft zur ehrenamtlichen Mitarbeit im Vorstand

Was wir bieten 

• Sinnstiftendes Engagement für die Natur und Biodiversität
• Wertschätzende Zusammenarbeit
• Flexible Zeiteinteilung
• Einblick in die Vereinsarbeit und Mitgestaltungsmöglichkeiten

Rahmenbedingungen 

• Ehrenamtliche Tätigkeit im Vorstand
• Teilnahme an vier Vorstandssitzungen pro Jahr
• Teilnahme an einer jährlichen Retraite

Haben wir Dein Interesse geweckt? 

Dann würden wir uns sehr freuen, wenn Du Dich bei uns meldest und Deine 
Fähigkeiten und Dein Engagement unseren Verein bereichert.  

Wir freuen uns auf deine Kontaktaufnahme unter info@netzwerk-
naturgarten.ch 
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